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  الإشرافخلية التكوين و : 

 روضة    مكلف بمصلحة التكوٌن و تحسٌن المستوى و تجدٌد المعلومات  قدٌري  -

 هبٌته صوفٌا      تقنى سامً فً الإعلام الآلً  -

 يننوـــكمال خلية  :                                                   

 هٌمة فٌصل             رئٌس فرع التعلٌم المتلفز و التعلٌم عن بعد -

 لام الآلًــً الإعــندس فـمه              زة ـــقعٌد حم -

 لام الآلًــً الإعــندس فـمه           قدٌري سمٌر  -

 مٌلود عجٌمً            تقنً سامً فً الإعلام الآلً -

  الخلية التقنية 

 رئٌس فرع التعلٌم المتلفز و التعلٌم عن بعد            هٌمة فٌصل -

 الإعلام الآلً مٌلود عجٌمً            تقنً سامً فً -

 

 مبـــادئ أولٌـــة فــً الإعـــلام الآلــً

WORD – EXCEL-Access- maintenance 



 

 

 

 دــــــتمهي                            

 

ح ــذه، وأصبـــً أٌامنا هـــة فــر خاصـــــل مبهــــــً بشكــولوجــــمً والتكنــــال العلــور المجـــد تطـــلق      

رفة هً أساس ـــه فإن المعــوعلٌاري ــــور الحضــــن مقاٌٌس التطــاسا مـــر مقٌــــا تعتبـــرورة حٌوٌة لأنهــض

 .ول المعرفةـــراع دائم حــً صـــالم فــها لا نقلها، فالعـــعى الدول إلى امتلاكــنمو الاقتصاد تس

 والمتضــمن القانون الأساســً       جوٌلٌـــة سنة    المــــؤرخ فـــــً     -  م ــر رقــام الأمـــطبقا لأحك         

 ار تحسٌن ـــإدارة جامعة الوادي الى هذا الجانب فً اط ارتأتمنـــه .    م للوظٌفة العمومٌة ، لاسٌما المـــادة العا        

 ازدادت الحاجة  :Globalisation ةـــــوم العولمــع ظهور مفهوم، و خاصة فً نظامً  وٌنـنوعٌة برامج التك        

  رة ـــات الكبٌــل هذا النظام نظرا للخدمـــات مما ٌدعو إلى تفعٌــالمؤسس داخل ةــلومات خاصــــإلى نظام المع        

  .ل المؤسسة أكثر تفرعا زادت الحاجة وازداد دور هذا النظامـــداخة التنظٌمٌ ً تؤدٌها، وكلما كانت الهٌاكل ــالت       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

موضوع 

 التكوٌن

 ACCESS-WORD – EXCEL -   مبـــادئ أولٌـــة فــً الإعـــلام الآلــً
 MAINTENANCEو اولٌات فً 

 

 و الصيانة الإعلامالموظف من تطوير قدراته في مجال  إمكانية  - الهدف

 تعليم عن بعد أشهر    مدة التكوين

كاتب  -ملحق إدارة -رئيسي  ملحق إدارة –كاتب مديرية رئيسي  -محاسب إداري رئيسي    المعنيةالفئة 

 عون مكتب –عون ادارة –رئيسي  إدارةعون -محاسب إداري   –مديرية 

           إبتداءا من : فترة التكوين

  و الاتصال و التعليم المتلفز و التعليم عن بعد الإعلامو شبكات  الأنظمةمركز  مقر التكوين

 ) فرع التعليم المتلفز و التعليم عن بعد(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وتحسين المستوى للفترة التكوينيةبطاقة تقنية 

 في مجال الإعلام موظفي إدارة الجامعة لفائدة

 



 

  

 

  WORD/ مبادئ أولٌـــة فً الأولالشهر 
     مارس   الى غاٌة      مارس    

 التكوين محتوى -

 

 WORD فً أولٌـــات

 

 WORD فً أولٌـــات

 

 WORD فً أولٌـــات

 متكون              متكون              متكون              العينة -

 قعٌد حمزة قدٌري سمٌر هٌمه فٌصل المكونين -

     مارس    يوم التجمع  -

 ( الإنسانٌة قاعة الانترنات لكلٌة العلوم الاجتماعٌة و) التطبٌقًالجانب  الجانب النظري )قاعة التعلٌم المتلفز( مكان التجمع  -

  

 EXCEL/مبادئ أولٌـــة فً  الثانًالشهر 
     أفرٌل    الى غاٌة      افرٌل   

 التكوين محتوى -

 

 EXCEL فً أولٌـــات

 

 EXCEL فً أولٌـــات

 

 EXCEL فً أولٌـــات

 متكون              متكون              متكون              العينة -

 قعٌد حمزة قدٌري سمٌر هٌمة فٌصل المكونين -

     افرٌل    يوم التجمع  -

 ( الإنسانٌة قاعة الانترنات لكلٌة العلوم الاجتماعٌة و) التطبٌقًالجانب  الجانب النظري )قاعة التعلٌم المتلفز( مكان التجمع  -

 

 ACCESSالشهر الثالث/ مبادئ أولٌـــة فً 
     جوان   الى غاٌة      ماي    

 التكوين محتوى -

 

 ACCESS فً أولٌـــات

 

 ACCESS فً أولٌـــات

 

 ACCESS فً أولٌـــات

 متكون              متكون              متكون              العينة -

 قعٌد حمزة قدٌري سمٌر هٌمة فٌصل المكونين -

     ماي      يوم التجمع -

 ( الانسانٌة قاعة الانترنات لكلٌة العلوم الاجتماعٌة و) التطبٌقًالجانب  النظري )قاعة التعلٌم المتلفز(الجانب  مكان التجمع  -

 

 التوقيت الزمني للأيام التكوينية لموظفي الإدارة 

 



 الجمهـــىريت الجــسائريــت الذيمقــراطيـت الشعبـــيت
République algérienne démocratique 

 يـــث العلـمـــي و البحـــــم العالـــــوزارة التعلي
Ministère de l'Enseignement Supérieur et de la Recherche scientifique 

 جامعـــــت الــــــــــىادي
D'El-Oued                                     Université 

 الامــــــانت العــــــامت         

                  المذيريت الفرعيت للمستخذمين و التكىين       

 التكىين و تحسين مصلحـــــت                

ذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذذالمستىي و تجذيذ المعلىماث               

 سميت للمعنيين بالتكىين القائمت الا

 الرتبة الاسم و اللقب الرقم

 ملحق إدارة رئيسي ملوك عبد الباسط   

 ملحق إدارة رئيسي فاتح فريوة   

 ملحق إدارة رئيسي بكوش عبد الحكيم   

 ملحق إدارة رئيسي عرارم الزوبير   

 ملحق إدارة رئيسي هدى غنامي 0 

 ملحق إدارة رئيسي امال بالهادي 0 

 ملحق إدارة رئيسي الزايزعبد العزيز 0 

 ملحق إدارة رئيسي خليفة بوطيب 0 

 رئيسيملحق إدارة  خالدي و هيبة 0 

 ملحق إدارة رئيسي صلاح الدين قرح   

 محاسب اداري رئيسي حسن ضيف   

 محاسب اداري رئيسي علال محمد الفاضل   

 كاتب مديرية رئيسي روضة حشف   

 كاتب مديرية رئيسي السوفي نوفل   

 كاتب مديرية رئيسي الياس قماري 0 

 كاتب مديرية رئيسي يونس عمان 0 

 كاتب مديرية رئيسي فرحات فاطمة زكور 0 

 ملحق إدارة علي قمعون 0 

 ملحق إدارة بوصبيع العايش  جميلة 0 

 ملحق إدارة نعيمة باي   

 ملحق إدارة دايخة حمودي   

 ملحق إدارة بشير عطا الله   

 ملحق ادارة سعدية التجاني   

 ملحق إدارة فاطمة بوحمدة   

 محاسب إداري خميستي محمد بوزيدي 0 

 كاتب مديرية رضوان هاجر 0 

 كاتب مديرية زواري احمد خديجة 0 

 كاتب مديرية احلام بريبش 0 

 عون  إدارة رئيسي فتيحة بقاص 0 

 عون  إدارة رئيسي عمر حميداتو   

 عون  إدارة رئيسي عبد اللاوي عبد الغني   

 عون اداري رئيسي ميسة عبد الوهاب   

 عون  إدارة رئيسي شهرزادمناصر    

 عون ادارة حمادي السعيد   

 عون ادارة اوبيري اسكندر 0 

 عون إدارة مسعود مشارة 0 

 عون إدارة قحف عفاف 0 

 عون إدارة تبر مهرية 0 

 عون إدارة السعيد قايد 0 

 عون  إدارة يمينة بوطة   

 عون  إدارة عبد المنعم شرفي   

 مكتب  عون احمد ابراهيمي   

 عون مكتب سعد بزيني   

 عون مكتب حسن باهي   

 



 

 


